
 
 

 

 

सम्बत २०८० को निरे्दशिका िं. ४  कार्यपानिकाबाट पारित निनत : २०८०/०७/०३ 

  

 

  

रुरुक्षेत्र गाउँपानिका  

स्थािीर् िाजपत्र 

खण्ड:०८                संख्र्ा: ७            निनत :२०८१/०७/०३ (अनतरिक्ांक) 

 

भाग-२ 

रुरुके्षत्र गाउँपानिका 

                                                           गलु्िी, िशुम्बिी प्ररे्दि 

 

vr{ ldtJolotf ;DaGwL lgb]{lzsf, 

@)*) 



1 
 

रुरुके्षत्र गाउँपालिकाको सार्वजलिक खर्व लितव्यययता सम्बन्धी लिरे्दशिका –२०८० 
 

कायवपालिकाबाट स्र्ीकृत लिलत : २०८०।०७।०३ 
प्रस्तार्िा   
 

रुरुक्षेत्र गाउँपालिकािाई उपिब्ध स्रोत साधिको परिर्ािि एरं् उपयोगिा पार्दवशिवता, लितव्यययता ि 
प्रभार्कािीता बिाई आलथवक सिुासि कायि गरै्द गाउँपालिकाको खर्वहरुिाई कािूिद्धािा लसिार्द्ध गिी 
गाउँपालिकाको कोषको सिशुर्त सर्दपुयोग गिव, िेपाि सिकाििे यर्.सं. २०७५।०१।२६ िा जािी गिेको 
िागवर्दिवि तथा गाउँ सभाबाट स्र्ीकृत िीलतगत िागवर्दिवििाई आधाि िािी गाउँ कायवपालिकाको कायाविय 
ि अन्तगवतका लिकायहरुको आलथवक प्रिासििाई सवु्यर्शस्थत ि प्रभार्कािी बिाउि र्ाञ्छिीय भएकोिे 
रुरुक्षेत्र गाउँपालिकाको प्रिासकीय कायवयर्लध (लियलित गिे) ऐि, २०७६ को र्दफा (४) बिोशजिको 
अलधकाि प्रयोग गिी रुरुक्षेत्र गाउँपालिकािे यो लिरे्दशिका तयाि गिी जािी गिेको छ ।  
 

१. संशक्षप्त िाि, प्रािम्भ ि परिभाषा : 

(क) यो लिरे्दशिकाको िािः “रुरुक्षेत्र गाउँपालिकाको सार्वजलिक खर्व लितव्यययता सम्बन्धी लिरे्दशिका¸२०८०” 

िहेकोछ । 

(ख) यो लिरे्दशिका २०८० श्रार्ण १ गते रे्दशख िाग ुहिुेछ । 

(ग) यो लिरे्दशिका रुरुक्षेत्र गाउँपालिकाबाट गरििे सार्वजलिक खर्व प्रयोजििा िाग ुहिुेछ। 

२. परिभाषाः यर्षय र्ा प्रसंगको अको अथव ििागेिा यस लिरे्दशिकािा, 
(क) “लिरे्दशिका”  भन्नािे "सार्जवलिक खर्व लितव्ययी लिरे्दशिका २०८०” भने्न बझु्िपुछव । 

(ख) “गाउँपालिका” भन्नािे रुरुक्षेत्र गाउँपालिकािाई सम्झि ुपर्दवछ । 

(ग) “पर्दालधकािी” भन्नािे अध्यक्ष ि उपाध्यक्षिाई बझुाउँर्दछ ।  

(घ) "जिप्रलतलिलध" भन्नािे अध्यक्ष¸ उपाध्यक्ष¸ र्डाध्यक्ष,  कायवपालिकाका सर्दस्य तथा गाउँ सभाका 
सर्दस्यहरु सिेतिाई सम्झि ुपर्दवछ ।  

(ङ) “प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत”  भन्नािे गाउँ कायवपालिकाको कायावियको प्रिखुको रुपिा खयटएको प्रिखु 
प्रिासकीय अलधकृतिाई बझुाउँर्दछ । 

(र्) "प्रायर्लधक किवर्ािी" भन्नािे इशन्जलियि, सर् इशन्जलियि, अलसस्टेन्ट सर् इशन्जलियि, पर्दिा कायवित 
किवर्ािी भने्न बशुझिेछ । 

(छ) "अन्य प्रायर्लधक किवर्ािी"  भन्नािे कृयष, पि,ु स्र्ास््य सेर्ा तथा अलिि पर्दिा कायवित किवर्ािीिाई 
बझु्िपुछव ।  

(ज) "पाटी" भन्नािे सार्वजलिक खरिर्द प्रकृयाको िालग गाउँपालिकािा सूशर्कृत फिव/संस्था/व्यर्सायीिाई 
सम्झि ुपछव । 

(झ) "िाखा प्रिखु" भन्नािे गाउँपालिकाका यर्लभन्न िाखाको प्रिखुिाई बझु्ि ुपर्दवछ । 

३. उर्दाहिणीय रुपिा प्रस्ततु हिुःे सबै जिप्रलतलिलध तथा किवर्ािीहरुिे सर्दार्ाियकु्त असि व्यर्हाि अर्िम्र्ि 
गिी सिाजिा उर्दाहिणीय बने्न । 
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४. लितव्ययीता अपिाउि े : गाउँपालिकाका सबै जिप्रलतलिलध तथा किवर्ािीहरुिे सार्वजलिक खर्व गर्दाव 
आर्श्यकता ि औशर्त्यताको आधाििा आलथवक अििुासि कायि गिी लितव्ययी ि पािर्दिी रुपिा खर्व गिे 
व्यर्स्था लििाउि ुपिेछ । 

५. सम्पशि तथा साधि िेशिििी उपकिण ििवत सम्भाि सम्बन्धी : (१) यन्त्र उपकिण तथा अन्य 
सािग्रीहरुको सियिै ििवत संभाि गिी र्ाि ुअर्स्थािा िाने  े। ििवत संभाि िहिु ेयन्त्र उपकिण ि सािग्रीहरु 
लििाि यर्क्री र्ा उपयकु्त तरिका अपिाई हटाउिे । 

(२) कायावियका फोटोकपी ि यप्रन्टििा कायटवजको िसी सयकएिा ियाँ खरिर्द िगिी टोिि रियफि गिुवपिेछ 
टोिि रियफि गिेि संर्ािि गिव िसयकिे अर्स्था भएिा सूर्िा प्रयर्लध िाखाको लसफारिसिा उक्त कायटवज 
शजन्सी िाखािा बझुाई ियाँ लिि सयकिेछ ।  

(३) कायावियका पार्ि व्याकअप¸ यर्द्यलुतय हाशजिी, कम््यटुि¸ यप्रन्टि¸ फोटोकपी¸ इन्टििेट ि िेटर्यकव ङ्ग 
सम्बन्धीका सािान्य सिस्याहरु सूर्िा प्रयर्लध िाखाबाट सिाधाि गिे व्यर्स्था लििाईिेछ । 

(४) सूर्िा प्रयर्लध िाखाबाट सिाधाि हिु िसकेिा कािण सयहत प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत सिक्ष पेि गिी 
लिरे्दिि अिसुाि ििवत संभाि गिे व्यर्स्था लििाईिेछ ।  

६. सम्पशिको उपयोग ि संिक्षण : (१) रुरुक्षेत्र गाउँपालिकाको स्र्ालित्र्िा िहेका जग्गा, भर्ि िगायतका 
संिर्िाको व्यर्शस्थत अलभिेख िाखी अलधकति उपयोग गिे व्यर्स्था लििाउिे । गाउँपालिका लभत्र िहेका 
सार्वजलिक खािी जलििको उशर्त व्यर्स्थापि गिी आय आजविको संभाव्यता पयहल्याउिे । 

  (२) शजन्सी िाखािे गाउँपालिकाको खर्व भएि जािे ि िजािे सम्पूणव सम्पिीहरुको पालिकाको कम््यटुिाईज्ड 
शजन्सी व्यर्स्थापि प्रणािीिा अलभिेशखकिण गिुवपिेछ । अलभिेशखकिण गर्दाव खर्व भएि िजािे सािग्रीहरुको 
फोटो सयहतको यर्स्ततृ यर्र्िण प्रयर्ष्ट गिाउि ुपिेछ ।   

(३) खर्व भएि जाि ेि िजािे सबै सािग्रीहरुको (खरिर्द आरे्दि¸ र्दाशखिा प्रलतरे्र्दि ि िाग फािि) शजन्सी 
व्यर्स्थापि प्रणािीिा अलिर्ायव प्रयर्ष्टी गिेि िात्र भकु्तािीको प्रकृया अगालड बढाउि ुपिेछ ।  

(४) धेिै पिुािो ि काि िगिे प्रकृलतका सािग्रीहरु आर्श्यक प्रकृया पिुा गिी लििािी गिुवपिेछ । 

७. सार्वजलिक खरिर्द सम्बन्धिा : रुरुक्षेत्र गाउँपालिकाको कायाविय अन्तगवत यर्लभन्न िाखा तथा लिकायहरुिा 
जिुसकैु सािग्रीहरु खरिर्द गर्दाव लितव्यती¸ पािर्दिी ि आलथवक अििुासि कायि हिुे गिी खरिर्द सलिलतको 
लिणवय गिेि िात्र गरििेछ । पिुािो सािग्री प्रयोग गिव िसयकि ेभएिा िात्र लििािीको प्रकृया पिुा गिी ियाँ 
सािग्री खरिर्द गिुवपिेछ । शजन्सी प्रिखुिे सम्पूणव कायावियको सम्पूणव खरिर्द सम्बन्धीका कायवहरु खरिर्द 
सलिलतको बैठकबाट लिणवय गिी खरिर्द गिे व्यर्स्था लििाउिे ।  

(१) रु १ िाख सम्िको खरिर्दिा खरिर्द गिुवपिे कािण ि बजेट व्यर्स्थाको बेहोिा उल्िेख गिी सम्बशन्धत 
िाखाको सािान्य यट्पणी उठाि गिी खरिर्द आरे्दि/र्दाशखिा प्रलतरे्र्दि/िाग फािािको प्रकृया पिुा    गिे 
।  

(२) रु १ िाख भन्र्दा िालथ १० िाख सम्िको खरिर्दिा खरिर्द गिुवपिे कािण ि बजेट व्यर्स्थाको बेहोिा 
उल्िेख गिी सम्बशन्धत िाखाको यट्पणी उठाि गिे¸ सूर्ीकृत पाटीहरुिाई कोटेिि िागका िालग 
पत्रार्ाि गिी प्राप्त कोटेिििाई अलिर्ायव र्दताव यकताबिा र्दताव गिे । प्राप्त कोटेििका आधाििा 
Comparative Chart तयाि गिी सोही र्ाटविा सम्बशन्धत िाखािे सबैभन्र्दा कि कबोि गिेको पाटीसँग 
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खरिर्द गिव ििालसर् रे्दशखन्छ भिी िाय पेि गिे । सािाग्रीहरुको अर्स्था हेिी खरिर्द सम्झौता गिे । 
सािाग्री प्राप्त भएपश्चात जिु िाखासँग सम्बशन्धत सािग्रीहो उक्त िाखािे सािग्रीको गणुस्ति रे्कजाँर् गिी 
प्रलतरे्र्दि पेि गिे पश् र्ात शजन्सी िाखािे र्दाशखिा गिी भकु्तािीको प्रकृया अगालड बढाउिे ।  

(३) रु १० िाख भन्र्दा िालथ रु २० िाख सम्िको खरिर्दिा खरिर्द गिुवपिे कािण ि बजेट व्यर्स्थाको बेहोिा 
उल्िेख गिी सम्बशन्धत िाखाको यट्पणी उठाि गिे साथै बजाि भाउ शजल्िा र्दििेट¸गाउँपालिकाको र्दििेट 
िगायतका आधाििा िूल्य लिधाविण गिी िागत अििुाि तयाि गिे । लसिबन्र्दी र्दिभाउपत्र र्ा ई-टेण्डि 
कुि प्रकृयाबाट खरिर्द गिे हो ? खरिर्द सलिलतिे लिणवय गिी सार्वजलिक खरिर्द लियिार्िी बिोशजि 
कागजपत्र तयािी गिी खरिर्द प्रस्तार् आव्हिको सूर्िा प्रकािि गिे । प्राप्त प्रस्तार्हरु िूल्याङ्कि सलिलत 
िाफव त िूल्याङ्कि गिी सािभतू रुपिे प्रर्ाभग्राही आपूलतवकताव छिौट गिे ि छिौट भएको पाटीिाई 
लियिािसुाि खरिर्द सम्झौता गिव पत्रार्ाि गिे । सािाग्री प्राप्त भए पश्चात जिु िाखासगँ सम्बशन्धत सािग्री 
हो उक्त िाखािे सािग्रीको गणुस्ति रे्कजाँर् गिी प्रलतरे्र्दि पेि गिे पश् र्ात शजन्सी िाखािे र्दाशखिा 
गिी भकु्तािीको प्रकृया अगालड बढाउिे ।     

(४) रु २० िाख भन्र्दा िालथको खरिर्दिा अलिर्ायव ई-टेण्डि िाफव त खरिर्द गिे गिी उपर्दफा (३) बिोशजिको 
प्रकृयाहरु पिुा गिे । 

पिाििव खरिर्द¸ लििावण¸ स्र्ास््य सािग्री िगायतका अन्य खरिर्दिा सार्वजलिक खरिर्द लियिार्िीिा भएको 
लसलिङ्ग अिसुाि गिव सयकिे । 

८. आलथवक सहायता यर्तिण सम्बन्धी िापर्दण्ड : रुरुके्षत्र गाउँपालिकाको आलथवक सहायता सम्बन्धी कायवयर्लध, 
२०७५ बिोशजि यर्तिण गरििेछ ि यसिी यर्तिण गरिएको आलथवक सहायता सम्बन्धी यर्र्िण अिसूुर्ी ३ 
बिोशजिको ढाँर्ािा तयाि गरि अध्यार्लधक िाखी रे्भसाईटिा सिेत प्रकािि गिे व्यर्स्था लििाउि ुपिेछ । 

९. इन्धिको उपयोग सम्बन्धिा :  इन्धि रे्दहाय बिोशजि हिुे गिी लितव्ययी ढंगिे उपयोग गरििेछ । 

(क) प्रर्लित कािूििा तोयकएका पर्दालधकािीहरुिाई उपिब्ध गिाउि ेभिी परििाण तोयकएकोिा सोही बिोशजि 
उपिब्ध गिाउिे । 

 (ख) सर्ािीको सयुर्धा लिि े गाउँपालिकाको पर्दालधकािीहरु ि प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिाई कायावियको 
कािकाजिा खयटएको अर्स्थािा इन्धि खर्व र्ापत िालसक रुपिा इन्धि कुपि उपिब्ध हिुछे । शजल्िा 
बायहि कायावियको कािको लसिलसिािा भ्रिण आरे्दि स्र्ीकृत गिाई गएको अर्स्थािा प्रिाशणत िगबकु 
तथा यर्ि बिोशजिको इन्धि र्ा यातायात खर्व  उपिब्ध गिाइिेछ । 

(ग) गाउँपालिकाका िाखा प्रिखु¸ यफल्डिा खयटि े प्रायर्लधक किवर्ािी¸ र्डा सशर्र् ि स्र्ास््य संस्थाका 
इन्र्ाजवहरुिाई रे्दहाय बिोशजि हिुे गिी गिी  इन्धि सयुर्धा उपिब्ध गिाइिे छ । यसिी इन्धि सयुर्धा 
कायावियको इन्धि कुपि र्ा किवर्ािीिे सोधभिाव लििे गिी उपिब्ध गिाउि सयकिछे । 

 (१) िाखा प्रिखु,  र्डा सशर्र् ि स्र्ास््य संस्थाका प्रिखुहरुिाई कायावियको िाििा र्दताव भएको र्ा 
किवर्ािीको लिजी सर्ािी साधि (यर्ि बकु ि सर्ािी र्ािक अििुती पत्र भएको) सर्ािी साधििा एकिषु्ठ 
िालसक १० लिटि का र्दििे इन्धि उपिब्ध गिाउिे ि इन्धिको सयुर्धा लििे किवर्ािीिे अलिर्ायव िगबकु 
भिी पेि गिुवपिेछ । 
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(२) यर्हाि बेिकुा तथा कायाविय सियिा यफल्डिा खयटिे गाउँपालिकाको प्रायर्लधक किवर्ािीहरुको हकिा 
श्रार्ण ि भाद्र ियहिािा प्रलत ियहिा १० लि. ि  असोज रे्दशख आषाढ िसान्त सम्ि िालसक २० लिटिका 
र्दििे इन्धि  उपिब्ध हिुेछ ।  र्डा कायावियको प्रायर्लधक किवर्ािीिाई यफल्डिा खयटएको िगबकुको 
आधाििा श्रार्ण ि भाद्र ियहिािा प्रलत ियहिा ५ लिटि ि आशिि रे्दशख असाि सम्िको िालग  आर्श्यकताको 
आधाििा बयढिा िालसक १० लिटि इन्धि उपिब्ध गिाईिेछ ।   

(३) अन्य प्रायर्लधक किवर्ािीिाई यफल्डिा कायव सम्पार्दि गिेको प्रलतरे्र्दिको आधाििा ५ रे्दशख १० लि. 
सम्ि इन्धि सयुर्धा उपिब्ध गिाउि सयकिेछ ।  

(४) काजिा खयटएको र्ा यर्र्दािा िहेको र्ा अन्य कािणिे ियहिािा १५ दर्दिभन्र्दा कि उपशस्थत  भएको 
अर्स्थािा इन्धि उपिब्ध हिुेछैि । 

(५) सम्बशन्धत ियहिािा इन्धि सयुर्धा िलिएको अर्स्थािा अको ियहिािा अशघल्िो ियहिाको थप इन्धि 
सयुर्धा उपिब्ध गिाईिे छैि । 

(६) उपर्दफा (ङ) बाहेकका अन्य किवर्ािीहरुिाई आर्श्यकता ि औशर्त्यताको आधाििा कायावियको 
कािकाजिा खयटएको अर्स्थािा काि ि र्दिुीको आधाििा िाखा प्रिखुबाट लसफारिस भई आए बिोशजि 
प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतबाट इन्धि उपिब्ध गिाउि सयकिछे यसिी इन्धि सयुर्धा लिएको अर्स्थािा 
सम्पादर्दत कािको प्रलतरे्र्दि पेि गिुवपिेछ ।   

(७) िालथ उशल्िशखत बाहेक थप इन्धि उपिब्ध गिाउि ुपिेिा थप उपिब्ध गिाउि ुपिावको कािण उल्िेख 
गिी िाखा प्रिखुको िाय सयहत लसफारिस भएिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे थप इन्धि उपिब्ध गिाउि 
सक्िेछ । 

(८) सर्ािी संर्ािि ि यफल्डिा जाँर्दा िगबकु अलिर्ायव भिुवपिेछ ि यफल्ड प्रगती प्रलतरे्र्दि सिेत बझुाउि ु
पिेछ । 

(९) यसिी इन्धि सयुर्धा प्राप्त गिे किवर्ािीिे िालसक रुपिा अिसूुर्ी ४ बिोशजिको यर्र्िण कायावियिा 
बझुाउि ु पिेछ ि इन्धि यर्तिण सम्बन्धीको भिपाई अिसूुर्ी ५ बिोशजिको ढाँर्ािा शजन्सी िाखािे 
व्यर्शस्थत गिुवपिेछ । 

(१०) इन्धि सयुर्धा कायावियिे आर्श्यकता ि औशर्त्यताको आधाििा उपिब्ध गिाउिे भएको हुँर्दा कुिै 
पलि र्खत सयुर्धा कटौटी गिव सयकिेछ ।  

१०. िेशिििी ि फलिवलसङ्ग सम्बन्धी : कायाविय प्रयोजिको िालग कम््यटुि¸ यप्रन्टि ि फलिवर्िको न्यूिति 
आर्श्यकताको आधाििा व्यर्स्थापि गिे । आफूिे प्रयोग गिेका कम््यटुि¸ यप्रन्टि तथा फलिवर्िहरुको 
उशर्त प्रयोग गिुव सम्बशन्धत किवर्ािीको र्दाययत्र् हिुेछ ।  

११. ििवत खर्वः ििवत खर्विा रे्दहाय बिोशजि लितव्यययता अपिाउि ुपिेछ । 

कायावियको िाििा िहेकको िोटि साइकिको सयुर्धा लििे किवर्ािीिे आफूिे सर्ािी साधि बशुझ सर्ािी 
साधिको लियलित ििवत संभाि, सलभवलसङ्ग स्र्यं आफै गिी सोको अलभिेख शजन्सी िाखािा अध्यार्लधक गिाउि ु
पिेछ । सर्ािी साधि लियलित ििवत संभाि ि सलभवलसङ्ग िगिेको कािणबाट कायावियिाई हिुे हालि िोक्सािी 
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सम्बशन्धत किवर्ािीबाट असिु उपि गरििेछ । ििवत आरे्दि यर्िा ििवत गिेको यर्ि पेि भएिा भकु्तािी 
गरििेछैि । ििवत खर्व भकु्तािी लिम्िािसुाि हिुेछ ।  

क) कायावियको २ पाङ्ग्ग्र ेसर्ािी साधि प्रयोग गिे किवर्ािीिे उक्त सर्ािी साधिको लियलित रुपिा ििवत 
संभाि तथा सलभवलसङ्ग गिुवपिेछ यसिी लियलित ििवत संभाि तथा सलभवलसङ्गको िालग र्ायषवक १० हजाि सम्ि 
िकि उपिब्ध हिुेछ । िािो सिय सलभवलसङ् ि ििवत संभाि िगिी सर्ािी साधि प्रयोगिा हेिर्क्राई 
रे्दशखएको पशुस्ट भएिा ििवत खर्व सम्बशन्धत किवर्ािीिे बेहोिुवपिेछ । सर्ािी ििवत सम्बन्धी ििवत आरे्दि 
ि ििवत गिेको यर्र्िण शजन्सी िाखािा अध्यार्लधक गिाउिपुिेछ । ििवत सम्बन्धी यर्र्िण सम्बशन्धत 
किवर्ािीिे अिसूुर्ी ६ बिोशजिको ढाँर्ािा पेि गिुवपिेछ । 

ख) शजन्सी िाखािे प्रयोगिा िहेका सिकािी िोटिसाइकिहरु ि ििवत संभाि गिेका सर्ािी साधिहरुको िगत 
यर्र्िण तयाि गिी प्रिाशणत गिेि िाने  ुपिेछ । 

अन्य सर्ािी साधि तथा िेशिििी सािग्रीहरु ििवत गर्दाव ििवत शस्टिेट तयाि गिी ििवत सम्बन्धीको कायव अगालड 
बढाउि ुपिेछ ।  

१२. यर्द्यतु िहििु : गाउँ कायवपालिकाको कायाविय तथा अन्तगवतका कायावियहरुको िाििा िहेको सबै यर्द्यतु 
लिटिहरुको सियिै आलथवक प्रिासि िाखाबाट िहििु भकु्तािी गरििछे ।  

१३. सञ्चाि िहििु : (१) गाउँ कायवपालिकाको कायाविय¸ र्डा कायाविय,  स्र्ास््य संस्थाहरुिा जडाि 
गरिएको इन्टििेट सेर्ा सक्र्दो लितव्ययी बिाइिछे । 

 (२) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिाई आर्श्यकतािसुाि िालसक बढीिा १५०० सम्ि तथा िाखा प्रिखु¸ र्डा 
सशर्र्,  स्र्ास््य संस्था प्रिखु ि सूर्िा अलधकािीिाई कायावियिे उपिब्ध गिाएको कायावियको िोबाइि 
िम्बििा िालसक अलधकति रु ५००। सम्ि संर्ाि सेर्ा िलु्क िकि कायावियबाट उपिब्ध गिाउिे  व्यर्स्था 
लििाईिछे ।   

(३) अन्य किवर्ािीहरुिाई संर्ाि सयुर्धा उपिब्ध गिाउि ुपिे भएिा आर्श्यकता ि औशर्त्यताको पषु्टाई हिु े
गिी सम्बशन्धत िाखा प्रिखु ि प्रिासि िाखाबाट लसफारिस भई प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतबाट स्र्ीकृत भए 
पश्चात िात्र बढीिा रु. ३००।- सम्ि संर्ाि िहििु उपिब्ध हिुेछ ।  

१४. पत्रपलत्रका : सिार्ाि तथा अन्य सूर्िाहरु यर्द्यलुतय िाध्यिबाट सिेत प्राप्त हिुे हुँर्दा कायावियिा पत्रयपत्रका 
कि िात्रािा खरिर्द गरििछे । कायावियिा पत्रपलत्रका खरिर्द गिुव पिे भएिा बढीिा ३ र्टा सम्ि खरिर्द गिव 
सयकिछे ।  

१५. स्टेिििी खर्व : सम्बशन्धत िाखािे आफ्िो िाखा र्ा अन्तगवत अलत आर्श्यक पिे स्टेिििीहरुको यर्र्िण 
श्रार्ण िसान्त सम्ि तयाि गिी शजन्सी िाखािा पेि गिे ि शजन्सी िाखािे भाद्र ७ गते लभत्र आर्श्यक 
सािाग्रीको यर्र्िण तयाि गिी सार्वजलिक प्रलतष्पधावको िाध्यिर्ाट स्टेिििीको र्दििेट कायि गिे व्यर्स्था 
लििाईिछे । गाउँ कायवपालिका तथा र्डा कायावियहरुिे सोही र्दििाई आधाि िािी सािग्री खरिर्द गिपुिेछ 
। सबै सािािको लितव्ययी प्रयोगका िालग सफ्टरे्यि िाफव त हिेक किवर्ािीिे िाग गिेको ि बझेुको 
सािाग्रीको यर्र्िण तयाि हिु ेव्यर्स्था लििाईिेछ ।  
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१६. अलतलथ सत्काि तथा यर्यर्ध खर्व : र्डा कायावियको अलतलथ सत्काि गर्दाव यर्यर्ध खर्व शिषवकबाट खर्व 
हिुे यर्र्िण र्डाध्यक्ष ि र्डा सशर्र्बाट व्यर्स्थापि गिुवपिेछ सोको यर्र्िण र्डा सशर्र्िे व्यर्शस्थत  गिुवपिेछ 
। गाउँपालिकाको अलतलथ सत्काि व्यर्शस्थत गिव अध्यक्ष ि प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतको आरे्दिबाट व्यर्स्थापि 
गरििेछ । गाउँपालिकाको अलतलथ सत्कािको अलभिेख प्रिासि िाखािे व्यर्शस्थत रुपिा िाने पुिेछ ।  

१७. बैठक व्यर्स्थापि ि भिा सम्बन्धिा : बैठक भिा तथा अन्य भिा रे्दहाय बिोशजि हिुेछ । 

(१) गाउँ सभा, कायवपालिकाको बैठक तथा र्डा सलिलतको रै्ठकभिा प्रलत बैठक रु १०००। कायि गिी 
गाउँपालिकाको सशञ्चत कोषर्ाट िकि खर्व हिुे अन्य सबै प्रकािको बैठक भिा अलधकति रु १०००। 
कायि गिे । बढी सख्यािा बैठक बसेपलि बैठक भिा रे्दहाय बिोशजि सख्यािा िबढ्िे गिी िात्र उपिब्ध 
गिाउिे । 

(क) कायवपालिकाको बैंठक ियहिािा जलतपटक बसेपिी ियहिाको ३ र्टा बैठकको िात्र बैठक भिा 
उपिब्ध गिाइिे । 

(ख) र्डा सलिलतको बैठक ियहिािा जलतपटक बसेपिी ियहिाको ३ र्टा बैठकको िात्र बैठक भिा 
उपिब्ध गिाईिे । 

(ग) गाउँ सभाको बैठक एक अलधरे्िििा जलतसकैु पटक बैठक बसेता पलि बढीिा ५ र्टा बैंठकको िात्र 
बैंठक भिा उपिब्ध गिाइि ेछ । 

(घ) गाउँ कायवपालिकाको बैठक¸ सभाको बैठक¸ गाउँपालिकाको यर्लभन्न सलिलतहरुको बैठक तथा 
किवर्ािीहरुको बैठकिा शर्या खाजा बयढिा प्रलतव्यशक्त रु २०० (र्दईु सय) लभत्र िहिे गिी व्यर्स्थापि 
गिे ।  

(ङ) यर्पद् तथा यर्पन्न िागरिक लसफारिस सम्बन्धीको बैठकहरु जलतपटक बसेपिी सो र्ापत कुिै पलि 
भिा िकि िलिि े।  

(र्) एउटै बैठकबाट हिु सक्िे लिणवयहरु एउटै बैठकबाट गिे सोही प्रकृतीका लिणवयहरु गिव अको 
बैठकको आयोजिा िगिे । 

(छ) पर्दपूलतव सम्बन्धी बैठकिा सलिलतको बैठक आर्श्यतािसुाि बस्िेछ यसिी बैठक बस्र्दा कशम्तिा २ 
घण्टाको फिकिा बैठक बस्िपुिेछ ि बैठक भिा लियिािसुाि उपिब्ध गिाईिेछ । पर्दपूलतव सलिलतको 
बैठकिा बैठक संर्ािि िगायतका कायविा सहयोग गिे बढीिा ३ जिा किवर्ािीहरुिाई सहयोगी 
किवर्ािी बैठक भिा उपिब्ध गिाउि सयकिेछ ।  

(ज) कायवपालिका बैठकिा बैठक व्यर्स्थापि सिेतका कायवको िालग प्रिासि िाखा प्रिखु १ जिा िहि े
ि अन्य िाखा प्रिखु तथा किवर्ािीिाई आर्श्यकता ि औशर्त्यताको आधाििा गाउँपालिका अध्यक्षको 
स्र्ीकृलतिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिे उपशस्थत गिाउि सक्िे ।   

(झ) सािान्यतया र्डा सलिलत ि कायवपालिकाको बैठक बाहेक अन्य बैठकिा ३ जिा भन्र्दा बढी हिुेगिी 
यर्ज्ञ र्ा आिशन्त्रत गरििेछैि । 

(ञ) बैठकको व्यर्स्थापििा संिग्ि हिुे बढीिा अलधकृत र्ा सहायक २ जिा ि कायाविय सहयोगी १ 
जिा भन्र्दा बढीिाई भिा उपिब्ध हिुे छैि । 
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(ट) अिगुिि भिाको िालग अिगुिि प्रलतरे्र्दि ि जार्पास फिफािक भिाको िालग जार्पास फिफािक 
सम्बन्धी लिणवय सिारे्ि िभई भिा उपिब्ध गिाइिे छैि । 

(ठ) भिा उपिव्ध गिाउर्दा तोयकएको र्दििा पािीश्रिीक कि कट्टी गिी उपिव्ध गिाइिेछ । 

(ड) तोयकए बाहेकका अन्य प्रकृलतका गाउँपालिकािे खर्व रे्होिुवपिे गिी आयोजिा गरिएका किवर्ािी  
बैठक संर्ािि गर्दाव आर्श्यकता ि औशर्त्यता पषु्टी हिु ेगिी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतिाई जािकािी  
गिाउिपुिेछ । जािकािी यर्िाका बैठकहरुको भकु्तािी गरििे छैि । 

 

१८. तालिि¸ गोष्ठी¸ सेलििाि ि कायवक्रि संर्ािि ि पारिश्रलिक सेर्ा सयुर्धाः 
(१) अलत आर्श्यक भिी सम्बशन्धत िाखाबाट कािण सयहत खोिी आएका तालिि गोष्ठीहरुिा र्ाहेक संशर्त 

कोषको िकिबाट व्ययभाि हिुे गिी गरिएका तालिि गोष्ठीिा र्ाह्य यर्ज्ञ ि कायवपत्र तैयािी र्ापतको बाहेक 
अन्य भिा उपिब्ध गिाइिे छैि । 

(२) पर्दीय शजम्िेर्ािीिा िहेका जिप्रलतलिलध ि किवर्ािीिाई सार्वजलिक लबर्दा बाहेक कायाविय सियिा संर्ालित 
गोष्ठी तथा तालििको सहजकताव, यर्ज्ञको रुपिा खयटर्दा कायावियको सेर्ा प्रर्ाहिाई बाधा िपिे गिी बढीिा 
२ र्टा सेसि िात्र लििे ि सो र्ापत कायवपत्र सयहत प्रलत सेसि १०००।- का र्दििे भिा उपिब्ध हिुछे 
। 

(३) प्रलत १.५ घण्टाको एउटा सेसि हिुेछ ि दर्दििा बढीिा ४ सेसि िात्र संर्ािि गिुवपिेछ । तालिि 
संर्ािि गिे यर्षयहरुको लबषय बस्त ुपाठ योजिा अलिर्ावय रुपिा पेि गरि सोही बिोशजि तालिि संर्ािि 
हिु ुपिेछ । 

(४) कायवपत्र कशम्तिा १००० (एक हजाि) िब्र्द र्ा न्यूिति २० र्टा यप्रजेन्टेसि स्िाइड हिुपुिेछ ।  

(५) तालिि कायवक्रिको प्रस्तार् ि प्रलतरे्र्दि कशम्तिा १००० (एक हजाि) िब्र्दको हिुपुिेछ । 

(६) रुरुक्षेत्र गाउँपालिकाको कुिै पलि कायवक्रि संर्ािि गर्दाव सेर्ा प्रर्दायक संस्था/ब्यशक्त/फिवहरु संग सेर्ा 
लििपुिे भएिा सूशर्कृत संस्थाहरुबाट िात्र सेर्ा लिि ुपिेछ । यसिी सेर्ा लिर्दा रु. ३ िाख सम्िका 
कायवक्रिहरु र्ाताव बाट सोझै लिि ुपर्दाव एक आलथवक र्षविा एकै संस्थार्ाट रु. ३ िाख सम्िको िात्र सेर्ा 
लिि सयकिछे । ३ िाख भन्र्दा बढी िागतको कायवक्रिको हकिा कम्तीिा १५ दर्दि ेसाबवजलिक सूर्िा 
प्रकािि गरि साबवजलिक खरिर्द ऐि, २०६३ ि साबवजलिक खरिर्द लियिार्िी ,२०६४ बिोशजिको छिोट 
प्रकृया पिुा गरि छिोटिा पिेका सेर्ा प्रर्दाि गिे संस्था/फिव/ब्यशक्तहरुबाट िात्र कायवक्रि संर्ािि गिुवपिे 
छ ।    

(७) तालिि, गोष्ठी, सेिीिाि सम्बन्धी खर्व रे्दहाय बिोशजि हिुेछ । 

 बाह्य बरिष्ठ ि ख्याती प्राप्त प्रलतयष्ठत प्रशिक्षक प्रलत सेसि कायवपत्र सयहत जम्िा िकि रु ४०००।- 

 बाह्य प्रशिक्षक प्रलत सेसि कायवपत्र सयहत जम्िा िकि रु. २५००।-  

 बाह्य प्रशिक्षक प्रलतसेसि कायवपत्र बाहेक जम्िा िकि रु. २०००।-   

 आन्तरिक प्रशिक्षकः कायवपत्र सयहत प्रशिक्षण िलु्क प्रलत सेसि रु. २०००।– 

 आन्तरिक प्रशिक्षक कायवपत्र बाहेक प्रशिक्षण िलु्क प्रलत सेसि रु. १५००।– 

 कायवक्रि संयोजक भिा प्रलतदर्दि रु १०००। बढीिा ३ दर्दिसम्िको िात्र 

 सहभागी स्टेिििी रु ७५।– 
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 तालिि सािग्री रु ५०० प्रलतसेसि, जलतसकैु सेसि भएपलि अलधकति रु ३०००। 

 आर्ालसय तालिि संर्ािि गिुवपिे भएिा प्रलत सहभालग रु. १२००।– (खािा ि होटि खर्व)  

 उद्घाटि तथा सिापि खर्व अलधकति रु ५०००। 

 सहभागी भिा गाउँपालिकास्तिीय प्रलतदर्दि रु. ५००।– ि र्डास्तिीय रु. ३००।- 

 तालिि सहयोगी प्रलतदर्दि रु. ५००।– बढीिा ३ दर्दि  

 तालिििा सहभागीहरुिाई रे्दहाय बिोशजि आतेजाते यातायात खर्व  उपिब्ध गिाईिछे  । 

क) र्डा िं. १ को सहभागीको िालग रु ३०० 

ख) र्डा िं २ को सहभागीको िालग रु ४०० 

ग) र्डा िं ३ को सहभागीको िालग रु २५० 

घ) र्डा िं ४ को सहभागीको िालग रु २०० 

ङ) र्डा िं ५ को सहभागीको िालग रु ३०० 

र्) र्डा िं ६ को सहभागीको िालग रु ४०० 

छ) र्डािा संर्ािि हिुे र्डास्तिीय तालिििा यातायात खर्व र्ापत बढीिा रु २००।- उपिब्ध 
गिाईिेछ । 
( िािो सियको सीप िूिक तालिििा बजेटको परिलधलभत्र िहेि न्यूिति यातायात खर्वको व्यर्स्थापि गिव 
सयकिेछ । गाउँपालिकािा सार्वजलिक लबर्दा बाहेकका सियिा आयोजिा हिुे तालिि तथा गोष्ठीिा कायावियिा 
कायवित किवर्ािी ि कायावियको सर्ािी साधि प्रयोग गिी तालिििा आउिे किवर्ािीिाई यातायात खर्व र्ापतको 
िकि भकु्तािी गरििेछैि)   

 प्रस्तार् ि प्रलतरे्र्दि िेखि रु १०००। (लियिािसुाि किकट्टी हिुे) तोयकएको ढाँर्ािा प्रस्तार् पेि गिुवपिे । 

 अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत¸ र्डाध्यक्ष (र्डास्तिीय तालििको िालग िात्र)¸िाखा 
प्रिखुिे तालिि कायवक्रिको अिगुिि गिेिा अिगुिि भिा प्रलतदर्दि रु १०००।– पाउिेछि ् । 
अिगुिि प्रलतरे्र्दि अिसूुर्ी-१ बिोशजि हिुेछ ।   

 यर्यर्ध खर्व आर्श्यकता ि औशर्त्यताको आधाििा बढीिा ५०००।– सम्ि  

 लसपििुक तालिि संर्ािि गर्दाव तालिि सािग्रीको खर्व तालििको प्रकृलत ि औशर्त्यताको आधाििा 
िकि थपघट गिव सयकिछे ।  

 गाउँपालिका तथा र्डा कायावियिे संर्ािि गिे तालिििा शजल्िा लभत्रबाट बाह्य प्रशिक्षक आिन्त्रण 
गिुव पिे भएिा लियिािसुाि पाउिे यातायात खर्व ि रै्दलिक भ्रिण भिा उपिब्ध गिाईिेछ । 

 शजल्िा बायहिबाट बाह्य प्रशिक्षक आिन्त्रण गिुवपिे भएिा होटि बास खर्व रै्दलिक १६००।- ि 
लियिािसुाि आतेजाते यातायात खर्व उपिब्ध गिाईिछे । लिजिे आफ्िो लिजी सर्ािी प्रयोग गिी 
आएिा रे्दहाय बिोशजि इन्धि उपिब्ध गिाईिेछ । 

o र्ािपाङ्ग्ग्र ेसर्ािीको हकिा प्रलत १०  यक.लि. को १ लिटिका र्दििे 

o र्दईुपाङ्ग्ग्र ेसर्ािीको हकिा प्रलत ३० यक.लि. को १ लिटिका र्दििे 

 कुिै यर्िषे प्रकािको अिशुिक्षण¸ प्रर्र्ि¸ TOT संर्ािि गिव शजल्िा बायहिबाट बाह्य प्रशिक्षक आिन्त्रण 
गिुवपिे भएिा कायवपालिकािे लिणवय गिेअिसुािको सयुर्धा उपिब्ध गिाईिेछ ।   
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 प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतबाट तालिि तथा कायवक्रिको प्रस्तार् स्र्ीकृत भए पश्चातिात्र तालिि तथा 
कायवक्रि संर्ािि गिुवपिेछ । 

  

१९. खाजा / खािा खर्व 
(क) बैठक, तालिि, गोष्ठी,  सेलििाि गर्दाव लिम्िािसुािको खाजा/खािा खर्व गिुवपिेछ । 

 (१) खाजा (शर्या, पािी  सिेत एकिषु्ठ) रु २००।-  

  (४) सार्दा खािा बढीिा रु. २०० ि िास ुखािा सेट रु ३५०।-    

(ख) गाउँसभाको बैठक यर्हाि रे्दशख संर्ािि गिुवपिे अर्स्था भएिा लबहािको खािा ि दर्दर्ा खाजाको व्यर्स्था 
लििाउि ुपिेछ ।  

(ग) कायावियको कायवबोझ ि बजेट लििावण िगायतका कायवहरु सम्पार्दि गिुवपर्दाव खयटिे किवर्ािीहरुको 
सम्बशन्धत िाखाबाट सम्पादर्दत कािको अलभिेशखकिण गिी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतबाट स्र्ीकृत गिाई 
खाजा/खािाको व्यर्स्थापि कायावियिे गिव सक्िछे । प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतको स्र्ीकृत यर्िाका खाजा 
खािाका लबिहरुको भकु्तािी हिुेछैि । सािान्यतया कायवबोझ िभएको अर्स्थािा कायावियको तफव बाट 
खाजा/खािाको व्यर्स्थापि गरििेछैि । 

िालथ जिुसकैु कुिा उल्िेख भएतापलि यर्शिष्ट पाहिुा,  यर्रे्दिी पाहिुा उपशस्थत कायवक्रििा खाजा खािा सािान्यतया 
रु २०००।- भन्र्दा बढी हिुे छैि । सो भन्र्दा बढी खर्व गिुवपिेिा सम्बशन्धत िाखाबाट कािण ि औशर्त्य उल्िेख 
गिी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत सिक्ष पेि गिुवपिेछ । यर्शिष्ट पाउिा सिेतको उपशस्थलत भएको प्रिाण पेि गिी 
कािण ि औशर्त्यको आधाििा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतबाट लिणवय गिाई खर्व गिुवपिेछ ।  

२०. सञ्चाि िाध्यििा दर्दइि ेिभुकाििा, यर्ज्ञापि तथा अन्य सूर्िा प्रकािि, प्रिािण :  

सबै प्रकािका सञ्चाि िाध्यििाई दर्दइिे सूर्िा, यर्ज्ञापि तथा सन्रे्दि ि िभुकाििा एकद्धाि प्रणािीर्ाट न्यायोशर्त 
यर्तिण प्रणािी अपिाई उपिब्ध गिाइिेछ । गाउँपालिकाबाट अलग्रि रुपिा प्रिािण र्ा प्रकािि गिव उपिब्ध 
गिाइएको सािाग्री ि िकि यकटाि गिी अलग्रि रुपिा दर्दइएको आरे्दि र्ा गरिएको सम्झौता संिग्ि िभएको सूर्िा, 
िभुकाििा र्ा सािाग्री प्रकािि प्रिािण गिेर्ापत सािान्यतः भकु्तािी गरिि ेछैि । 

२१. बैठक सञ्चािि व्यर्स्थापि सम्बन्धिाः गाउँपालिकािा आयोजिा गरििे सबै प्रकािका बैठक आयोजिा 
गिुवपरु्व प्रिासि िाखासंग सम्बशन्धत िाखािे सिन्र्य गिुवपिेछ । बैठक बस्िे सिय ि यर्षय सयहतको अलभिेख 
प्रिासि िाखािे िाने पुिेछ । बैठकको सञ्चािि तथा व्यर्स्थापि भिे सम्बशन्धत िाखाबाटै हिुेछ । 

२२.यर्यर्धः 

(१) कायावियिे अिगुिि भ्रिण िगायतका कायवको िालग अन्य सर्ािी साधि भाडािा लिि ुपिेिा प्रर्लित 
शजल्िा र्दििेट ि गाउँपालिकाको र्दििेटिाई आधाि िािी यक.लि. को आधाििा खर्व गिे सम्झौता गिी 
सर्ािी भाडािा लििे व्यर्स्था लििाउिेछ ।  

(२) र्ायषवक कायवक्रििा िपिेका ि खर्वको र्दाययत्र् लसजविा हिु ेखािका यर्लभन्न कायवहरु गिुव पर्दाव आर्श्यकता 
ि औशर्त्यताको आधाििा आर्श्यक प्रस्तार् तयाि गिी प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतबाट स्र्ीकृत गिाएि िात्र 
कायव संर्ािि गिुवपिेछ । 
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(३) गाउँसभाको बैठक संर्ाििको िालग व्यािि¸ िाईयकङ्ग¸ लभलडयोग्राफी सिेतको िालग यर्यर्ध खर्व बयढिा 
रु. १५¸०००।– सम्ि गिव सयकिेछ ।  

(४)यफल्ड भिाको भकु्तािी गर्दाव यफल्डिा खटीएको यफल्ड िगबकु ि प्रलतरे्र्दि पेि गिी कायवपालिकािे तोके 
बिोशजिको र्दििेटिा बजेटको परिलध लभत्र िहेि सम्बशन्धत किवर्ािीिाई यफल्ड भिा भकु्तािी गरििछे । 

(५)कायावियका यर्द्यशुिय सािग्रीहरु प्रयोग गिेपछी सम्बशन्धत किवर्ािीिे कायवकक्ष छोड्र्दा र्ा कायावियबाट 
बायहि लिस्कर्दा अलिर्ायव रुपिा बन्र्द गिेको हिुपुिेछ । बािम्बाि रे्र्ास्था गिेको पाइएिा आर्िण सम्बन्धी 
प्रर्लित कािूि बिोशजि कािर्ाहीको प्रकृया अगालड बढाईिेछ ।  

(६) गाउँपालिकािा कायवित सम्पूणव किवर्ािीहरुिे आर्श्यकता ि औशर्त्यताको आधाििा कायावियको 
कािकाजिा भ्रिण तथा अिगुिि कायव गिुवपिे अर्स्था भएिा प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतबाट स्र्ीकृत गिाएि 
िात्र भ्रिण तथा अिगुिि कायविा खयटि ुपिेछ । प्रिासि िाखािे भ्रिण अलभिेख अध्यार्लधक गिाई 
प्रिाशणत गिेि िाने िपुिेछ ।  प्रिखु प्रिासकीय अलधकृतको आरे्दि यर्िाका भ्रिण आरे्दिको भकु्तािी हिु े
छैि । भ्रिण तथा अिगुिि पश् र्ात एक हप्तालभत्र तोयकएको ढाँर्ािा प्रलतरे्र्दि पेि गिी िकि भकु्तािी 
लिि ुपिेछ । भ्रिण प्रलतरे्र्दििा भ्रिण कयहिे रे्दशख कयहिे सम्ि हो¸ कलत िं. भ्रिण आरे्दिबाट के कािको 
िालग खयटएको हो¸ त्यसको उपिब्धी के भयो आर्दी यर्षय सिारे्ि गिी फोटो सयहतको भ्रिण प्रलतरे्र्दि 
पेि गिुवपिेछ । 

(७) गाउँपालिका लभत्र एकै दर्दि एउटै रुटिा पिे योजिा/आयोजिा/कायवक्रिहरुको अिगुिि गर्दाव एकैपटक 
गिे व्यर्स्था लििाउि ु पिेछ । यसिी अिगुिि गरिएका योजिा/आयोजिा/कायवक्रिहरुको यर्र्िण ि 
अिगुिि प्रलतरे्र्दि प्रिासि योजिा तथा अिगुिि िाखािे तयाि गिी िाख् िपुिेछ ।  

 

२३. खािेजी¸ बर्ाउ ि व्याख्या :  

(१) गत यर्गत आलथवक र्षविा सयुर्धा उपिब्ध गिाउिे गिी भएका लिणवय ि सो बिोशजि उपिब्ध गिाइसकेको 
सयुर्धा यसै लिरे्दशिका बिोशजि भएको िालििछे । अर् उप्रान्त यस लिरे्दशिकाको अधीििा िहिे िात्र अन्य 
सेर्ा सयुर्धा उपिब्ध हिुछे । अन्य सयुर्धा सम्बन्धिा यस अशघका सबै लिणवयहरु खािेज गरिएको छ । 

(२) सिय सियिा कायवपालिकािे कुिै र्दफा आर्श्यक संिोधि र्ा खािेज गिव सक्िेछ । 

(३) यस लिरे्दशिकाको व्यर्स्थािा थप स्पष्ट पािे र्ा व्याख्या कायवपालिकािे गिेछ । 
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अिसूुर्ी– १ 

(तालिि अिगुिि गिे खाकाको यर्र्िण) 

कायवक्रिको िाि : 

अिगुििको िहत्र् : 

उदे्दश्य :  

स्थाि :          अर्लध   : 

प्रकृलत : क्षित यर्कासा÷लसप यर्कास : 

सहभागी संख्या : 

अिगुििको क्षेत्र : 

सहभागीको  सहभालगता :  

सहजकताव भलूिका, प्रस्ततुी :    यर्षय र्स्त,ु र्ा यर्षय र्स्तिुा ज्ञाि : 

पालिकास्तिीय र्ा र्डास्तिीय : 

व्यर्स्थापि : 

तालििको अपेशक्षत उपिब्धी : 

सधुाि गिुव पिे पक्ष : 

िाम्रो पक्ष :   

सझुार् : 

 

तयाि गिेको र्दस्तखत :     अिगुििकतावको र्दस्तखत : 

िाि :         िाि : 

पर्द :        पर्द :  

िाखा :        कायाविय : 

लिलत : 
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अिसूुर्ी-२ 

पर्दालधकािी¸जिप्रलतलिलध तथा किवर्ािीहरुको भ्रिण सम्बन्धी यर्र्िण 

।   

लस.िं. पर्द िाि थि भ्रिण लिलत भ्रिण गिेको 
स्थाि 

भ्रिणको 
उद्देश्य 

उपिब्धी 
रे्दशख सम्ि जम्िा 

दर्दि 
         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

तयाि गिे     पेि गिे       प्रिाशणत गिे 

प्रिासि िाखा    आलथवक प्रिासि िाखा   प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 
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अिसूुर्ी-३ 

(र्दफा ८ संग सम्बशन्धत) 

आलथवक सहायता यर्तिण सम्बन्धी यर्र्िण 

सि नं नाम थर ठेगाना िहायता रकम आसथिक िहायताको उदे्दश्य कैसियत 

      

      

 

 

आर्थिक प्रशासन शाखा प्रमुख        कार्ािलर् प्रमुख 
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अिसूुर्ी-४ 

(र्दफा ९ को उपर्दफा ८ संग सम्बशन्धत) 

इन्धि प्रयोग सम्बन्धी यर्र्िण 

किवर्ािीको िाि :      िाखा / कायाविय : 

पर्द :         सर्ािी िम्बि : 

लिलत यफल्डिा गएको स्थाि सम्पादर्दत कािको 
यर्र्िण 

अपेशक्षत उपिब्धी कैयफयत 

     

     

 

पेश गन ेकमिचारीको दस्तखत : 
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अिसूुर्ी-५ 

(र्दफा ९ को उपर्दफा ८ संग सम्बशन्धत) 

इन्धि प्रयोग सम्बन्धी यर्र्िण 

किवर्ािीको िाि :      िाखा / कायाविय : 

पर्द :         सर्ािी िम्बि : 

लिलत कुपि िं इन्धि 
परििाण 

प्रयोजि  बशुझलििेको हस्ताक्षि कैयफयत 
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अिसूुर्ी-६ 

(र्दफा ११ सँग सम्बशन्धत ) 

सर्ािी साधि ििवत सम्बन्धी यर्र्िण  

किवर्ािीको िाि :       पर्द :    

िाखा / कायाविय :       सर्ािी िम्बि : 

ििवत लिलत ििवत सम्बन्धी यर्र्िण कैयफयत 

   

   

 

पेश गन ेकमिचारीको दस्तखत : 

 

 


